
2026年中心办公用品采购清单

序号 物品名称 单位 品牌/规格 需求量
单价限价
（元）

预算总价
（元）

1 水笔芯（0.7黑） 支 晨光MG-6128中性笔芯 300 0.7 210

2 水笔（0.5红） 支 晨光Q7中性笔0.5mm（ 红） 60 1 60

3 水笔（0.5黑） 支 晨光K-35按动中性笔0.5mm（黑色） 240 2.2 528

4 座式水笔 支
得力0.5mm可粘贴旋转台笔，黑色6791
（柜台桌面专用）

72 5 360

5 铅笔 支 中华铅笔HB6610，自带大皮头 48 0.6 28.8

6 橡皮 块 得力一擦即净超强擦拭中号，72257/VP537 50 2.3 115

7 胶水 瓶 得力7303S软刷片透明液体胶(125ML/支) 2000 3.3 6600

8 固体胶 个 南韩25G固体胶 20 3.5 70

9 剪刀 把 得力升级省力办公剪刀（6045-ES、长170mm） 20 7.9 158

10 印油（红、蓝） 瓶 得力9874快干印油（40ml，红色/蓝色） 120 6.3 756

11 印台（红、蓝） 个
得力透明外壳方形快干印台（9864、138*88mm、红
色/蓝色）

100 12 1200

12 订书机 台 得力0467省力型订书机（20页，24/6、26/6） 10 25 250

13 旋转订书机 台 得力省力厚层旋转订书机TA50黑色 3 27 81

14 厚层订书机 台 210页简约重型大订书机，弹出式结构，黑0299 1 89 89

15 订书钉 盒 得力0012订书钉（24/6，12#） 600 1.3 780

16 厚订书钉 盒 得力0013订书钉（23/13，1000枚/盒） 50 3.9 195

17 不锈钢订书钉 盒 得力不锈钢订书针NO.0011 200 5 1000

18 不锈钢厚层订书钉 盒 得力不锈钢厚层订书针NO.0213 200 11.8 2360

19
凤尾夹（中）/24

只装
盒 得力8553彩色长尾夹32mm24只装 10 12 120

20
凤尾夹（中）/48

只装
盒 得力8554彩色长尾夹25mm48只装 10 19.2 192

21 透明胶（大） 卷 得力透明封箱胶带（60mm*100m*50um）33020 30 7 210

22 透明胶（小） 卷 得力30029透明小胶带12mm*18m 30 0.5 15

23 双面胶 卷 得力12mm*80um双面胶 10 1.1 11

24 电池 粒 南孚新聚能环（5号电池） 30 2.5 75

25 电池 粒 南孚新聚能环（7号电池） 30 2.5 75

26 资料簿 个 得力A4/40页资料册5104(蓝色) 30 9.2 276

27 文件夹 个 得力A4金属双强力夹（蓝色） 30 6.9 207

28 A4复印纸（70克） 包 得力A4 70g彩色复印纸（500张/包） 5 36 180

29 A3复印纸（70克） 包 得力A3彩色复印纸（500张/包） 5 72 360

30 玻璃绳 个 红色玻璃绳（新料，宽3cm，190g/卷） 200 6 1200

31 垃圾袋45*55cm 卷
抽绳平口加厚垃圾袋45*55cm(黑色），每卷不少于
25个，无异味

200 3.5 700

32 入库凭证 本 三联入库单，大号大格子款 10 10 100

33 标签纸 包 得力960枚23mm*33mm自粘性标贴33429(红框） 5 16.4 82

34 告示贴（便利贴） 本 得力记事贴76*76mm（400张四色/包）NN21550 20 9.9 198

35 抽纸 盒 3层130抽硬盒抽取式纸巾长款，家用加厚V2218 90 7.7 693

36 矿泉水 瓶 景田百岁山饮用天然款泉水348ml 120 2 240

37 光盘（含袋） 张 可刻录，16速4.7GB 100 2 200

38 号码机 台 新元昌3位自动归零号码机 15 78 1170

39 收银纸 粒 适用于中心取号机使用的57*50热敏收银纸 200 1.5 300

40 洗衣粉 包 雕牌香水香氛持久留香洗衣粉2.38kg/袋（带嘴设计） 10 33 330

41 洗发水 瓶 沙宣水润去屑洗发露750ml 5 69.9 349.5

42 沐浴露 瓶 历士植萃小苍兰与茶树沐浴露550g/历士植萃玉龙雨
茶沐浴露550g/历士植萃樱花沐浴露550g

5 30 150

43 洗手液 瓶 蓝月亮洗手液（芦荟）500g，带泵 200 13.8 2760

44 尘推 把 美丽雅64cm大号平板地拖，不锈钢复合杆 6 79.9 479.4



45 拖把 把 钢杆线拖把，强力吸水，不易掉毛 10 25 250

46 抹布 条 30*75cm加厚擦拭抹布 10 5 50

47 塑料桶 个 茶花水桶34c*26.6cm 10 15.9 159

合计 25972.7



2026年档案馆办公用品采购清单

序号 物品名称 单位 品牌/规格 需求量
单价限价
（元）

预算总价
（元）

1 水笔芯（0.7黑） 支 晨光MG-6128中性笔芯 100 0.7 70

2 小双头笔（黑/蓝） 支 得力6824小双头记号笔（0.5-1.2mm，黑色） 60 1.3 78

3 小刀 把 反转先锋全金属小刀大号（折叠尺寸19.6mm*90mm） 12 0.7 8.4

4 订书机 台 得力0467省力型订书机（20页，24/6、26/6） 15 25 375

5 起订器 个 得力高效便捷起钉器，带安全锁0231 20 3.4 68

6 凤尾夹（大中小）/票夹只 个 得力8553彩色长尾夹32mm24只装 240 0.5 120

7 排插 个 公牛GN-216 3米排插（超功率保护）三插*6 10 75 750

8 垃圾袋45*55cm 卷 平口加厚垃圾袋45*55cm(黑色），每卷不少于25个，无异味 60 2.5 150

9 光盘（含袋） 张 可刻录，16速4.7GB 300 2 600

合计 2219.4


