
2025年中心办公用品预估需求量
序号 物品名称 单位 品牌/规格 预估需求量 售价 金额

1 水笔芯（0.5/黑） 支 晨光G-5按动式笔芯0.5MM（黑） 1500 0.90 1350.00 

2 水笔芯（0.5/黑） 支 晨光MG-6102中性笔芯0.5MM（黑） 300 0.80 240.00 

3 水笔芯（0.5/红） 支 晨光Q7中性笔0.5mm（黑/红） 300 1.00 300.00 

4 水笔芯（0.7/黑） 支 晨光MG-6128中性笔芯0.7MM（黑） 200 0.60 120.00 

5 水笔（0.5/黑） 支 晨光K-35按动中性笔0.5mm（黑色） 1000 2.00 2000.00 

6 水笔（0.7/黑） 支 晨光GP-1111中性笔0.7mm(黑色) 100 1.70 170.00 

7 水笔（0.5/红） 支 晨光Q7中性笔0.5mm（ 红） 60 1.00 60.00 

8 铅笔 支 中华6151红黑抽条铅笔HB（带橡皮头） 120 0.65 78.00 

9 橡皮 块 得力7534美术橡皮擦4B(32*10*11mm，黄色) 120 0.50 60.00 

10 小双头笔（黑） 支 得力6824小双头记号笔（0.5-1.2mm，黑色） 240 1.50 360.00 

11 胶水 瓶 得力7303S软刷片透明液体胶(125ML/支) 3200 3.50 11200.00 

12 固体胶 个 南韩25G固体胶 80 3.40 272.00 

13 小刀 把 先锋D588/D599 小刀 100 0.50 50.00 

14 剪刀 把 得力0603剪刀（60*170mm） 30 4.80 144.00 

15 印油（红、蓝） 瓶 得力9874快干印油（40ml，红色/蓝色） 80 5.30 424.00 



16 印台（红、蓝） 个 得力TB9864快干印台（透明方形，红色/蓝色） 80 11.80 944.00 

17 普通电话机 部 中诺C228电话机 20 49.00 980.00 

18 订书机 台 得力0467省力型订书机（20页，24/6、26/6） 40 24.50 980.00 

19 厚层订书机 台 得力0393重型订书机（210页，23/6-23/24） 2 115.00 230.00 

20 订书钉 盒 得力0012订书钉（24/6，12#） 1500 1.20 1800.00 

21 订书钉 盒 得力不锈钢厚层订书针NO.0213 300 11.50 3450.00 

22 订书钉 盒 得力不锈钢订书针NO.0011 200 5.80 1160.00 

23 厚订书钉 盒 得力0013订书钉（23/13，1000枚/盒） 30 4.30 129.00 

24 号码机专用油 瓶 得力7521号码机油墨（40ml/黑色） 60 4.30 258.00 

25 号码机 台 新元昌3位自动归零号码机 15 78.00 1170.00 

26 起订器 个 得力高效便捷起钉器，带安全锁0231 100 2.70 270.00 

27 省力起钉器 个 齐心省力起钉器B3080 80 15.90 1272.00 

28 回形针 盒 得力0018回形针（3#/29mm） 100 1.30 130.00 

29 白板笔（记号笔、黑
/蓝）

支 中柏SW228白板笔 5 1.50 7.50 

30 凤尾夹（中）/票夹只 筒 得力8553S彩色长尾夹32mm24支装 10 11.50 115.00 

31 凤尾夹（小）/票夹只 筒 得力8555S彩色长尾夹19mm48支装 20 9.00 180.00 

32 透明胶（大） 卷 胜意60*100Y透明胶带（5卷/筒） 60 6.30 378.00 



33 透明胶（小） 卷 得力30029透明小胶带12mm*18m 30 0.50 15.00 

34 双面胶 卷 得力30400绵纸双面胶9mm*10y*80um(32卷/袋） 10 0.80 8.00 

35 计算器 台 得力DL-837计算器 10 15.60 156.00 

36 鼠标 个 罗技M90有线鼠标 30 37.00 1110.00 

37 键盘 个 罗技K120有线键盘 20 55.00 1100.00 

38 排插 个 公牛GN-216 3米排插（超功率保护）三插*6 40 51.00 2040.00 

39 5号电池 粒 南孚新聚能环5号电池 36 2.00 72.00 

40 7号电池 粒 南孚新聚能环7号电池 12 2.00 24.00 

41 资料盒 个 得力75mmA4塑料文件资料盒5684（蓝色） 10 12.5 125.00 

42 资料盒 个 得力55mmA4塑料文件资料盒5683（蓝色） 100 8.9 890.00 

43 资料盒 个 得力35mmA4塑料文件资料盒5682（蓝色） 80 7.9 632.00 

44 文件夹 个 得力5302ES双强力夹 30 5.80 174.00 

45 资料簿 个 得力A4/40页资料册5104(蓝色) 20 9.70 194.00 

46 三层层架 个 得力三层镂空横式文件架9209 10 24.00 240.00 

47 三层层架 个 得力78997三联文件架 10 19.80 198.00 

48 彩色A4复印纸（70克） 包 朗印A4复印纸70G*500张（粉红） 10 24.00 240.00 

49 玻璃绳 个 红色玻璃绳100g/卷 400 4.00 1600.00 



50 装订绳 捆 亚信粗装订棉线 300 3.50 1050.00 

51 塑料桶 个 茶花货号116005/117001水桶，中号 10 18.00 180.00 

52 扫把畚斗 套 自带梳齿，非旋转扫把头，加密加长扫丝 30 22.80 684.00 

53 垃圾袋45*55cm 卷 加厚垃圾袋45*55cm(黑色） 300 2.00 600.00 

54 入库凭证 本 三联入库单，大号大格子款 10 2.50 25.00 

55 标签纸 包 得力960枚23mm*33mm自粘性标贴33429(红框） 20 22.00 440.00 

56 收银纸（热敏纸）57*50 粒 中盈57*50热敏收银纸 1800 1.20 2160.00 

57 告示贴（便利贴） 本 宝克TZ1005百事贴（76*76mm/100页，黄色） 10 4.20 42.00 

58 空白光盘（含袋） 张 威宝DVD-R光盘+光盘PP保护袋 100 2.65 265.00 

59 航空塑料杯 条 金五缘6盎司航空杯180ml 20个/包 100 6.00 600.00 

60 电烧水壶 个 美的SHM1702双层精钢防烫一体电热水壶1.7L 2 95.00 190.00 

61 抽纸 盒  维达盒抽超韧3层130抽（3盒/提）L码195mm*189mm 150 8.00 1200.00 

62 矿泉水 箱 百岁山矿泉水348ml(24瓶/箱) 10 40.00 400.00 

合计 46935.50 


